
 
 

 

ALLISON VALERIA CHAVES 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PERFIL   

 
Estudiante de Último Semestre de Economía, con 4 años de experiencia en el área 

administrativa, gestión documental y atención al cliente. Destaco por mi capacidad de 

aprendizaje, deseos de aprender y orientación al detalle. 

DATOS PERSONALES   

 NOMBRE: ALLISON VALERIA CHAVES 
 TELÉFONO:  314 321 6566 
 UBICACIÓN: Barrio Santa Ana, Usaquén Bogotá 
 E-MAIL:  alli-valeria@hotmail.com  

 

FORMACIÓN ACADÉMICA   

Estudiante de Economía Uniquindio (Ultimo Semestre) 
 
Técnico Profesional en Servicio de Policía (2022) 
 
Técnico Asistencia Administrativa SENA (2016) 

TALLERES Y CURSOS  

Curso: “Ingles Nivel 1” Sena 2022. 

 
Curso: “Servicio al Cliente” Sena 2022. 

EXPERIENCIA LABORAL  

DON POLLO 
Cargo: Auxiliar Administrativo 
Fecha: Julio – Octubre 2025 

mailto:allí-valeria@hotmail.com


 
 

 

Funciones: Atención al cliente, Manejo de Siesa, solicitud de requisiciones, ingreso y 

recepción de muestras al laboratorio, manejo de inventarío, entre otras funciones 
designadas. 
 
M&0 SEGURIDAD LTDA 
Cargo: Auxiliar Administrativo 
Fecha: Enero - Julio de 2024. 
Funciones: Atención al cliente interno y externo, por vía WhatsApp, recepción de 

llamadas telefónicas, recepción de incapacidades e historias clínicas, subir a las 
plataformas de Eps, solicitud de transcripciones de incapacidades, manejo de correo 
electrónico, seguimiento del cobro de las incapacidades, digitalización, elaboración de 
documentos, manejo de archivo, actualización de cursos de vigilancia, entrega de 
dotación, manejo de plataformas entre otras funciones administrativas. 

 
POLICIA NACIONAL DE COLOMBIA 

 
Cargo: Patrullero  2021 - 2023 

 
NOTARIA UNICO DE RIOFRIO VALLE 

 
Cargo: Secretaria 
Fecha: Enero de 2020 - Septiembre de 2021 
Funciones: Dentro de las funciones se orientaban hacia al área administrativa, archivista 

y documental; elaboración de autenticaciones manuales y en sistema biométrico, 
recepción de documentos para escrituras públicas, elaboración impresión, digitalización y 
digitación de documentos, manejo del archivo y protocolo de la notaria como copias de 
escrituras públicas y declaraciones; funciones de cobro; atención al cliente, manejo de 
correo institucional, herramientas ofimáticas, uso de algunas plataformas tecnológicas 
dispuestas por la notaria, entre otras funciones requeridas por el despacho. 
Teléfono: 312 8590594 o 2268348 

 
 
EMPRESA DE ENERGIA DEL QUINDIO (EDEQ) GRUPO EPM 
 
Cargo: Aprendiz Sena 
Fecha:28 de marzo hasta el 27 de septiembre de 2016 
Funciones: Atención al cliente interno, Manejo del Sistema SAC, radicación, impresiones 

de documentos, manejo del archivo del área, manejo de base de datos en visitas a las 
personas que se encontraban en mora por algunas condiciones de salud, Apoyo al Área 
Comercial y de Cartera. 
 

REFERENCIAS   

 
Certificación y Referencia a Solicitud del Interesado 
 

 
 
ALLISON VALERIA CHAVES RODRIGUEZ  
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S
Libertad y orden

REPÚBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA

En Cumplimiento de la Ley 119 de 1994 y en atención a que

ALLISON VALERIA CHAVES RODRIGUEZ
Con Cedula de Ciudadania No. 1.097.400.491

Cursó y aprobó el programa de Formación Profesional Integral
y cumplió con las condiciones requeridas por la entidad, le confiere el

Título de

TÉCNICO EN

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

En testimonio de lo anterior, se firma el presente Titulo en Armenia,
a los once (11) días del mes de octubre de dos mil dieciseis (2016)

CARLOS FABIO ALVAREZ ANGEL

SUBDIRECTOR DE CENTRO CENTRO DE COMERCIO Y TURISMO

REGIONAL QUINDÍO

25844385 - 11/10/2016
No y FECHA REGISTRO

La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro electrónico que se encuentra en la página web http://certificados.sena.edu.co, bajo el
número 953800866836CC1097400491C.

Firmado Digitalmente por
CARLOS FABIO ALVAREZ ANGEL
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
Autenticidad del Documento
Bogotá - Colombia

2016.10.14 15:33:31
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HACE CONSTAR

Página 1 de 1
CHAVES RODRIGUEZ ALLISON VALERIA- 1.097.400.491

             

Que, ALLISON VALERIA CHAVES RODRIGUEZ identificada con documento de identidad Nro. 
1.097.400.491 de Calarca, se encuentra matriculada y cursando  IX semestre del plan de estudios 
de ECONOMÍA NOCTURNO, con 8 créditos registrados, para el segundo período académico 2025, 
modalidad  Presencial, calendario A, educación formal, jornada nocturna, aprobado por Res. Men 
008916 - 21 Mayo 2021 (7 Años).

Fecha de inicio de clases:04 de agosto de 2025
Fecha de Terminación: 29 de noviembre de 2025
Duración Carrera: 9 Semestres

Horario actual del estudiante: 

Materia Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sábado Domingo
PRÁCTICA EMPRESARIAL U 
ORGANIZACIONAL

2:00 pm-
6:00 pm

Que la Universidad se encuentra aprobada por el Ministerio de Educación Nacional según        
Decreto N° 1583 de enero 30 de 1975. 

La presente se expide a solicitud del interesado, a los diez (10) días del mes de noviembre de 2025.

JUAN CARLOS MARÍN RAMÍREZ
Jefe de Admisiones y Registros

Vigilada MINEDUCACIÓN

Verifique la autenticidad del 
documento.

Nota: 1 crédito equivale a 48 horas de dedicación del estudiante en diferentes tipos de encuentro académico y actividades independientes, en un 
semestre de 16 semanas activas (A.C.S Acuerdo del Consejo Superior número 029 del 28 de julio de 2016, Política Académico Curricular).Las 
Estampillas Prodesarrollo Departamental y Prohospital serán relacionadas y anuladas cada mes según autorización de la Secretaría de Hacienda 
Departamental Tributaria mediante oficio S.H.D.T.51.79.03 No. DT: 924 de mayo 08 de 2019.



 

 

 

 

Dirección: Calle 4 a No. 7-85 centro, Municipio de Riofrío – Valle del Cauca 

Telefax 3042528568- Email: unicariofrio@supernotariado.gov.co 
 

NOTARIA UNICA DEL CIRCULO DE RIOFRIO - VALLE DEL CAUCA 

 

El suscrito Notario Único del Círculo de Riofrío (Valle) 

 

CERTIFICA: 

 

Que la Señora ALLISON VALERIA CHAVES RODRIGUEZ, quien se identifica con la Cédula de 

Ciudadanía Número 1.097.400.491, expedida en Calarca (Quindio), laboró en esta Notaria Unica 

del Circulo de Riofrio Valle, desempeñando el cargo de secretaria, desde la fecha primero (01) de 

enero del dos mil veinte (2020) hasta el tres (03) de septiembre de dos mil veintiuno (2021), con 

contrato a termino fijo, desempeñando la funciones de atencion al cliente, archivo, manejo de 

herramientas ofimaticas y plataformas tecnologicas dispuestas por la notaria, manejo de caja y 

demas funciones requerias por el despacho desempeñando su cargo con responsabiliadad y 

honestidad. 

 

La presente se expide a solicitud de ALLISON VALERIA CHAVES RODRIGUEZ el día Dieciseis (16) del mes 

de febrero del año dos mil veintidos (2022). 

 

 

 

 

 

Manuel de Jesús Torres Duque 

Notario Único de Riofrío (Valle) 
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Bogotá, 10 de noviembre de 2025 
 

CARTA DE COMPROMISO  
Técnico ll – general del proyecto  

 
Señores 
ALCALDÍA LOCAL DE KENNEDY 
FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE KENNEDY 
Bogotá 
 

Referencia: CARTA DE COMPROMISO  
CONTRATO NRO. FDLK-LP-012-2025 

 
Objeto: Prestar los servicios para apoyar y fortalecer las capacidades locales para la 
gestión y el desarrollo turístico, mediante capacitación, asistencia técnica y entrega de 
incentivos a emprendimientos, mipymes y prestadores de servicios turísticos de la 
localidad. 
 
Yo, Allison Valeria Chaves Rodriguez, identificada con la cédula de ciudadanía Nro. 
1.097.400.491, CERTIFICO Y GARANTIZO que haré parte del equipo de trabajo de BOOST 
BUSINESS CONSULTING S.A.S. para la ejecución del contrato de prestación de servicios 
Nro. FDLK-LP-012-2025 en calidad de Técnico ll – general del proyecto, por lo que 
certifico contar con la disponibilidad requerida por la entidad para atender de manera 
suficiente las necesidades de este proyecto, por ende, firmó como parte del equipo de 
BOOST BUSINESS CONSULTING S.A.S. 
 
Dado en Bogotá,  el lunes 10 de noviembre de 2025.  
 
 
Cordialmente, 

 

 
ALLISON VALERIA CHAVES RODRIGUEZ 
C.C. Nro 1.097.400.491 de Calarcá 
Técnico ll – general del proyecto 

 
GERARDO SANTAMARIA BORDA 
C.C. Nro. 79.792.993 
Representante Legal Boost Business 
Consulting S.A.S. 
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